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Pritisnite ikonicu kojom pokrećete program i dobićete sledeći ekran:  
 

 
SLIKA 1 
 
Unesite šifru. 
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Unesite lozinku. 
Unesite broj firme koji možete izabrati funkcijskim tasterom <F3>. 
Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>; 
možete to učiniti i pritiskom <Alt>+O. Dobićete sledeći ekran:  
 

 
SLIKA 2 
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SLIKA 3 
 

 
 1. 

 
------------------ŠIFARNICI--------------------- 

 
 
 
Pokrenite opciju na kojoj piše ŠIFARNICI na jedan od sledećih načina: 
1. Kliknite mišem na < ŠIFARNICI > 

2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole; 
3. Pritisnite taster < Alt >+S. 
 

Pokretanjem opcije < ŠIFARNICI > na bilo koji od navedenih načina, dobijate sledeći ekran(slika 4):  
 

Predlažemo Vam da unos uvek vršite odozdo na gore kao što vidite na primeru: 
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SLIKA 4 
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PODŠIFRE IZVORA FINANSIRANJA 
 
 
 
 

 
SLIKA 5 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije:  
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,  <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 

• Šifra  - obavezan podatak  
• Naziv - unosi se naziv podšifre finansiranja  

 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu.  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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SLIKA 6 
 
 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 

• Šifra     - obavezan podatak 
• Naziv      - naziv  

<OK> - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>     - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
  - 
Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>; 
možete to učiniti i pritiskom <Alt>+O, ili jednostavno kliknite mišem na <OK>. Ovako ćete sačuvati Vaš 
unos i izaći iz opcije <Unos>.  
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U slučaju da ste otvorili polje unosa, a niste želeli da ga otvorite i pojavi Vam se sledeće ( slika 7): 

 
SLIKA 7 
 
Pritisnite opciju <OK> mišem ili taster <Enter> ili jednostavno pritisnite X mišem. 
 

               
 

 
SLIKA 8              
Princip izlaza iz ovakvih situacija je isti u celom programu. 
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PODŠIFRE EKONOMSKE KLASIFKACIJE 
 
 
 

 
SLIKA 9 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 9): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 

• Šifra  - obavezan podatak  
• Naziv - naziv podšifre ekonomske klasifikacije 

 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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OZNAKA OP-a 
 
 

 
SLIKA 10 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Traži>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>. 
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SLIKA 11 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
 

• Redni broj   -  sami određujete  ( primer: 1,2,3...) 
• OP                       -   
• Šifra Konta             -  obavezan podatak 
• Strana         -  dugovna,potražna,saldo dugovni,saldo potražni,zbirno 
• Opis   - 

                                      analitikama ili zbirno. 
• <OK>   -  ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
• <Odustani>  -  u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 

 
 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES>brisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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KURSNA LISTA 
 

 
SLIKA 12 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Traži>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
 

• Zemlja  - Srbija 
• Datum  - datum 
• Za   - 1  
• Valuta  - din 
• Iznos  - 1.00 

 
 
 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES>brisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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IZVORI FINANSIRANJA 
 

 
SLIKA 13 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Traži>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>. 
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SLIKA 14 
 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 

• Šifra    - obavezan podatak  
• Naziv   - naziv finansiranja 
• Vrsta   - iz budžeta 

- iz sopstvenih sredstava 
- iz ostalih izvora 

• Ulazi u obrazac 5 kao  - budžet republike 
    - budžet pokrajine 
    - budžet ooso  
    - budžet opštine/grada   
    - donacije 
    - ostali izvori  
    - ne ulazi 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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VRSTE PLANOVA 
 
 

 
SLIKA 15 
 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Promena>, <Traži>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Promena > menjaju se  podaci. 
 

• Šifra  -  
• Naziv  -  

 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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MESTO TROŠKA 
 
 

 
SLIKA 16 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Traži>,<Sort>.<Štampa>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
 

• Šifra  -  obavezan podatak ( sami određujete) 
• Opis  -  naziv mesne zajednice 

 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES>brisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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KONTNI PLAN 
 
 

 
SLIKA 17 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 15): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
 
 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 17a): 
 

• Šifra    - obavezan podatak  
• Naziv   - naziv konta 
• Oznaka konta   - sintetički ili analitički 
• Tip analitičkog konta - kupci i dobavljači,fizička lica,radne jedinice,zaposleni  
• Prenos  - po saldu, otvorenih stavki, ne prenosi se 

<OK>   - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>   - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
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Slika 17a 
 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci (slika 17b): 
 
 

 
Slika 17b 
 
 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> izbrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Štampa> štampa 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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OSNOVI ZA ISPLATU 
 
 

 
SLIKA 16 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika16): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 

• Šifra  - obavezan podatak  
• Naziv  - naziv osnove po kojoj se vrši isplata 

 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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OPŠTINE 
 
 
 

 
SLIKA 17 
 
 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 

• Šifra opštine  - obavezan podatak ( šifra opštine na čijoj teritoriji zaposleni,odnosno 
drugi primalac        

              prihoda ima prebivalište, odnosno boravište                                                                               
• Naziv    - naziv opštine 
• Organizciona jedinica - org.jedinica 

<OK>                           - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>   - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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KORISNICI SUBV,DONAC I TRANSFERA 
 

 
SLIKA 18 
 

U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
 

• Šifra         - obavezan podatak  
• Naziv         - naziv  
• Žiro račun       - žiro račun korisnika 
• Mesto        - mesto 
• Šifra delatnosti     - šifra delatnosti korisnika 
• Matični broj      - matični broj korisnika 
• Adresa         - adresa korisnika 
• Telefon        - telefon korisnika 
• Šifra budžetskog korisnika - šifra buđžetskog korisnika 
• PIB         - pib broj korisnika 
• Šifra indirektnog korisnika - šifra indirektnog korisnika 
 
<OK>     -  ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>    -  u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 

 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
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U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
INDIREKTNI KORISNICI 
 
 
 

 
SLIKA 19 
 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 19): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
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SLIKA 20 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 20): 
 

• Šifra          - obavezan podatak  
• Naziv         - naziv idirektnog korisnika 
• Žiro račun       - žiro račun idirektnog korisnika 
• Mesto        - mesto indirektnog korisnika 
• Šifra delatnosti     - šifra delatnosi indirektnog korisnika 
• Matični broj      - matični broj indirektnog korisnika 
• Adresa         - adresa indirektnog korisnika 
• Telefon        - telefon  
• Šifra budžetskog korisnika - šifra budžetskog korisnika 
• PIB         - pib broj  
• Šifra indirektnog korisnika - šifra indirektnog korisnika 

 
 
                   <OK>      - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                   <Odustani>     - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
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U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 

BUDŽETSKI KORISNICI 
 
 

 
SLIKA 21 
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SLIKA 22 

 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 21 i 22) 
 

• Šifra          - obavezan podatak  
• Naziv         - naziv  
• Žiro račun       - žiro račun 
• Mesto        - mesto 
• Šifra delatnosti     - šifra delatnosti 
• Matični broj      - matični broj budžetskog korisnika 
• Adresa         - adresa budžetskog korisnika 
• Telefon        - telefon 
• Šifra budžetskog korisnika - šifra  
• PIB         - pib broj 
 

                   <OK>    - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                   <Odustani>   - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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ZAPOSLENI 
 

 
SLIKA 23 
 
Opciju <zaposleni> program automatski preuzima iz modula zarada (slika 23 ). 
Ovi podaci mogu se menjati isključivo u modulu zarada! 
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FIZIČKA LICA 
 

 
SLIKA 24 
 

 
SLIKA 25 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 25). 
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• Šifra      - obavezan podatak  
• Ime i prezime   - ime i prezime 
• Adresa     - adresa 
• Pošta      - poštanski broj 
• Mesto     - mesto 
• Telefon I    - telefon 
• Telefon II    - telefon 
• Opština     - opština 
• Banka     - banka fizičkog lica 
• Žiro račun    - žiro račun fizičkog lica 
• JMBG     - jedinstveni matični broj građana 
• Osnov isplate   - Sl. Glasnik 118/2003 (01-ugovor o delu, 02-autorski ugovor,03- drugi   

ugovori)  
                  <OK>       - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                  <Odustani>      - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
  
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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KUPCI I DOBAVLJAČI 
 

 
SLIKA 26 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 26): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Sort>, <Traži>, <Štampa>, <Max> i <Izlaz>. 
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SLIKA 27 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 27): 
 

• Šifra         - obavezan podatak  
• Naziv     - naziv kupca/dobavljača 
• Banka    - banka kupca/dobavljača 
• Banka    - banka  
• Adresa    - adresa kupca/dobavljača 
• Pošta     - poštanski broj 
• Mesto    - mesto 
• Telefon 1   - telefon kupca/dobavljača 
• Telefon 2   - telefon  
• Fax     - fax 
• Žiro račun   - žiro račun kupca/dobavljača 
• Žiro račun 1  - žiro račun 
• Žiro račun 2  - žiro račun 
• Matični broj   - matični broj kupca/dobavljača 
• Šifra delatnosti - šifra delatnosti kupca/dobavljača 
• Pib     - pib broj kupca/dobavljača 
 

                  <OK>   - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                  <Odustani>  - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Štampa> štampa 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 



 31

2. 

------------------  NALOZI------------------ 
 
 
 
Pokrenite opciju na kojoj piše NALOZI na jedan od sledećih načina: 
1. Kliknite mišem na < NALOZI> 
2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole; 
3. Pritisnite taster < Alt >+S. 
Pokretanjem opcije < NALOZI> na bilo koji od navedenih načina, dobijate sledeći ekran:  
 
 

 
SLIKA 28 
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NALOZI 
 
 
U sledećoj opciji < Nalozi> imate mogućnost unosa novog naloga : 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 

• Šifra budžetskog korisnika  - obavezan unos 
• Nalog         - broj naloga 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> 
vratićete se na početni položaj. 
< F5 > kopiranje u drugi nalog 
 
 
Opcija < Štampa > 
Opcija < Izlaz > 
 
 
 

 
SLIKA 29 
Unesite šifru budžetskog korisnika rucno ili pritiskom na taster < F3> taster < izbor > isti princip 
primenite i za nalog. 
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Opcija < Unos > 
 

 
SLIKA 30 
 
 
 
 
 
Obavezan unos svih podataka: 
 

• Šifra BK        - obavezan unos 
• Nalog        - broj naloga 
• Datum naloga     - datum naloga 
• Uplatni račun      -   
• Pozicija plana      - unosi se broj pozicije iz palna rashoda 
• Izvor finansiranja    - unosi se šifra izvora finansiranja 
• Podšifra izvora finansiranja - unosi se šifra izvora finansiranja 
• Izbor analitike     - izbor analitike (kupci dobavljači, fizička lica, zaposleni,  
                                                     indirektni korisnici, korisnici SDDT) 
• Šifra analitike      - unosi se šifra analitike koja je unapred definisana 
 
• Konto         - unapred definisan u kontnom planu unosi  se  

         upisom odgovarajućeg broja konta 
• Rashod po namenama    - 
• Mesto troška       -  
• Podšifra funkcije klasifikacije - 
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• Duguje         - 
 

• Potražuje        - 
• Datum stavke       - datum kada je nastupila promena  
• Opis          - upisuje se opis troska 
• Valuta         - datum kada se o;ekuje pla’anje 
• Dpo           - 
• Broj dokumenta      -  unosi se se broj dokumenta sa   
               dokumentacije ( broj računa) 
• Predato na plaćanje    - datum kada je obra]eno i predato na plaćanje 
• Datum plaćanja      - datum kada je plaćeno 

 
   
< OK >     - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Sledeća stavka> -  
<Odustani>   -  u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
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PRIKAZ 
 

 
SLIKA 29 
 
Dobijate ponuđene mogućnosti a mišem na strelice gore,dole, levo i desno ( kao na slici 29 ) tražite 
konkretnog korisnika i njegove podatke koji su Vam ponuđeni. U ovom primeru imamo samo jedan 
proknjižen nalog. 
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DNEVNIK 
 

 
SLIKA 30 
 
 

• Šifra BK    - obavezan unos 
• Nalog    - broj naloga 
• Datum naloga - datum naloga 
• Nalozi    - balansirani,nebalansirani,svi  
• Redosled po  - nalogu, datumu  
• Filter     - 

 
< Pregled>  Pre štampanja naloga uvek uradite pregled (zbog eventualnih grešaka) slika 31.    
<Stampa> 
<Odustani> 
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SLIKA 31 
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3. 
 

---------------------OBRADE-------------------- 
 

 

 
SLIKA 32 
 
 
 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor 
sa ponuđenim parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom 
bojom. Za pomeranje iz jednog polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 39

PREVOĐENJE U POČETNO STANJE 
 

 
SLIKA 33 
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SLIKA 34 
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ZATVARANJE KLASE 
 

 
SLIKA 35 
 
 

• Šifra BK     - obavezan unos 
• Klasa konta   -  
• Datum     - 
• U nalog     - 
• Opis      -  
• Način zatvaranja - po kontu, po kontu + analitika 
 

               < OK> 
           <Odustani> 

 
 
 
 
Zatim pritiskom na taster <OK> dobijate pregled zatvaranja klase ( slika 36 ). 
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SLIKA 36 
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AŽURIRANJE 
 

 
SLIKA 37 
 
 

 
SLIKA 38 
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KNJIŽENJE NALOGA 
 
 

 
SLIKA 38 
 

• Šifra BK  - obavezan unos šifre  
• Nalog  - broj naloga (1-1 ili  npr. 1-20) 

<OK> 
<Odustani>  

 
Pritiskom na taster <YES>  nalozi su proknjiženi ( bilo da je jedan ili više naloga ), zatim dobijate potvrdu 
da je knjiženje završeno kao na slici 39. 
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SLIKA 39 
 
 



 46

 
SLIKA 40 
 
 
Brisanje naloga  
 

• Šifra BK  - obavezan unos šifre  
• Nalog  - broj naloga (1-1 ili  npr. 1-20) 
 

<OK> 
<Odustani>  
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4 
-----------------PLANIRANJE----------------- 

 
 
UPLATNI RAČUN 
 

 
SLIKA 41 
 
Uplatni račun isporučujemo uz softver. 
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SLIKA 42 
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SLIKA 43 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 42 i 43) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Traži>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>. 
 
U opcij <Unos> unose se novi parametri. 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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RAZDELI PLANA RASHODA 
 
 

 
SLIKA 44 
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SLIKA 45 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 44 i 45) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Traži>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>. 
 
U opcij <Unos> unose se novi parametri. 
 

• Šifra BK  - obavezan unos šifre  
• Razdeo  - 
• Naziv   - 
• Pozicija  - 
• S.d.kor.  - šifra direktnog korisnika 
• Funkc.kl - funkcijska klasifikacija 

 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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GLAVE PLANA RASHODA 
 

 
SLIKA 46 
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SLIKA 47 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 46 i 47) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Traži>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>. 
U opcij <Unos> unose se novi parametri. 
 

• Šifra BK     - obavezan unos šifre  
• Razdeo     - 
• Glava     - 
• Naziv      - 
• Funkc.kl    - funkcijska klasifikacija 
• Naziv funkc.kl  - naziv  funkcijske klasifikacije 
• Šifra buđ.korisnika - šifra budžetskog korisnika 

 
                   <OK>    - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                   <Odustani>     - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 



 54

PLAN  PRIHODA 
 

 
SLIKA 48 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 48) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Traži>, <Sort>,<Štampa>,<Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu.  
Opcija <Štampa> možete štampati. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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SLIKA 49 
 
 
 
U opcij <Unos> (slika 49) unose se novi parametri. 
 

• Šifra BK       - obavezan unos šifre  
• Šifra konta      - 
• Šifra izvora finansiranja -    
• Naziv        - 
• Iznos plana     - 
• Prethodni plan    -  
• Procenat izmene    -  
• Iznos izmene     - 
• Iznos rebalansa    - 
• Plan I, II, III, IV    - 

 
 
                    <OK>    - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                    <Odustani>    - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
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SLIKA 50 
 
 
U opciji štampa imate mogućnost pregleda tabele plana prihoda (slika 51), preporučujemo da pre 
štampe uvek uradite pregled, ukoliko ste nešto pogrešno uneli taster odustani vratiće Vas na prethodnu 
stranu ( slika 49), zatim pritisnite taster promena i ispravite pogrešno unete parametre. 
Postupak je isti u celom programu. 
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SLIKA 51                                                   
                     b1               b2    b3          b4 
 
 
Na slici 51 u donjem delu imate broj strana npr.( 1-4 to je broj stranica koje su spremne za štampu ) 
zatim strelice levo i desno, pomoću kojih prelazite na drugu stranicu, zatim tri kvadrata služe za uvećanje 
slike na monitoru, štampač da odštampate dokument i close da ga zatvorite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Comment [b1]: Prelazak na  drugu 
stranicu 

Comment [b2]: uvećanje slike na 
monitoru 

Comment [b3]: štampanje 

Comment [b4]: zatvaranje pregleda 
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PLAN  RASHODA 
 
 
 

 
SLIKA 52 
 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 52) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Traži>, <Sort>,<Štampa>,<Max> i <Izlaz>. 
 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite 
da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni 
položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu.  
Opcija <Štampa> možete štampati. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
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SLIKA 53 
 
 
 
U opcij <Unos> (slika 53) unose se novi parametri. 
 

• Šifra BK    - obavezan unos šifre  
• Šifra razdela  - 
• Glava    -   
• Funkc.kl   - funkcijska klasifikacija 
• Pozicija     - 
• Izvor finansiranja - 
• Analitika    -  
• Šifra konta    - 
• Naziv      - 
• Plan I, II, III, IV  - 

 
 
                   <OK>     - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                   <Odustani>     - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
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SLIKA 54 
 
 
U opciji <štampa> unesite šifru budžetskog korisnika i pritisnite pregled i dobićete sliku 55. 
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SLIKA 55 
 
Na stranici 57 ovog uputstva imate objašnjenje vezano za pregled. 
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ANALITIČKI   PLAN   RASHODA 
 
 
 

 
SLIKA 56 
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SLIKA 57 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 56 i 57) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Traži>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>. 
 
U opcij <Unos> unose se novi parametri. 
 

• Šifra BK       - obavezan unos šifre  
• Šifra razdela     - 
• Glava       -   
• Funkc.kl      - funkcijska klasifikacija 
• Pozicija       - 
• Šifra izvora finansiranja - 
• Izbor analitike    - 
• Šifra kupca     - 
• Šifra konta      - 
• Naziv        - 
• Plan I, II, III, IV    - 

 
                  <OK>       - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                  <Odustani>       - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
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PLAN  RASHODA  PO  MESTU  TROŠKA 
 
 

 
SLIKA 58 
 
 

• Šifra BK       - obavezan unos šifre  
• Šifra razdela     - 
• Glava        - 
• Pozicija       -      
• Šifra izvora finansiranja - 
• Mesto troška     - 
• Šifra konta      - 
• Naziv        - 
• Iznos plana     - 
• Iznos rebalansa    - 
• Plan I, II, III, IV    - 

 
 
 
                  <OK>       - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                  <Odustani>       - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
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PREBACIVANJE SA POZICIJE 
 

 
SLIKA 59 
 
  Sa pozicije 
 

• Šifra BK     - obavezan unos 
• Pozicija plana       - unosi se pozicija plana sa koje se vrši prebacivanje 
• Izvor finansiranja - šifra izvora finansiranja 
• Iznos      - iznos koji se prebacuje    

 
  Na poziciju 
 

• Šifra BK     - obavezan unos 
• Pozicija plana   - unosi se pozicija plana sa koje se vrši prebacivanje 
• Izvor finansiranja - šifra izvora finansiranja 
• Iznos      - iznos koji se prebacuje    

 
                  <OK>     - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
                  <Odustani>     - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
 
Prepis plana 
Izmena plana 
Rezerva 
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5. 
 

--------------IZVEŠTAJI-------------- 
 
 
KARTICA ( Konta ) 
 
 

 
SLIKA 60 
 

• Šifra BK          - obavezan unos 
• Izbor analitike       - 
• Analitika         - 
• Konto          - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Analitički,zbirno,zbirna analitika - 
• Po izvorima finansiranja    - 

 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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Kada pritisnete pregled ( što Vam preporučujemo uvek pre konačne štampe ) dobijate sledecu sliku: 
 

 
SLIKA 61 
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KARTICA (Analitike) 
 

SLIKA 62 
 

• Šifra BK          - obavezan unos 
• Izbor analitike       - 
• Analitika         - 
• Konto          - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Analitički,zbirno,zbirna analitika - 
• Po izvorima finansiranja    - 

 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 63 
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KARTICA (Mesta troška) 
 

 
SLIKA 64 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Izbor analitike       - 
• Analitika         - 
• Konto          - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Analitički,zbirno,zbirna analitika - 
• Po izvorima finansiranja    - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 65 
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KARTICA ( Pozicije plana) 
 

 
SLIKA 
 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Izbor analitike       - 
• Analitika         - 
• Konto          - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Zbirno          - 
• Po izvorima finansiranja    - 
• Pozicija plana       - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
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KARTICA ( Uplatnih računa) 
 

 
SLIKA 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Izbor analitike       - 
• Analitika         - 
• Konto          - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Analitički,zbirno,zbirna analitika - 
• Po izvorima finansiranja    - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
UPLATNIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII RACUNIIIIIIIIIIIIIIIIII 
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SPECIFIKACIJA ( Konta) 
 

 
SLIKA 
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SLIKA 
 
 

• Šifra BK  - obavezan unos 
•  Konto   - 
• Datum   - 
• Kurs    - 
• Zbirno   - 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
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SPECIFIKACIJA ( Analitike) 
 

 
SLIKA 
 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Izbor analitike       - 
• Analitika         - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Zbirno          - 

 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 80

SPECIFIKACIJA ( Mesta troška) 
 

 
SLIKA 
 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Mesto troška        - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Zbirno          - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
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ZAKLJUČNI LIST ( Po kontima) 
 

 
SLIKA 
 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Datum          - 
• Klasa konta        - 
• Nivo konta        - 
• Kurs           - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 84

ZAKLJUČNI LIST ( Po razdelima) 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Datum          - 
• Razdeo          - 
• Glava          - 
• Nivo konta        - 
• Kurs           - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 86

OTVORENE STAVKE 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Izbor analitike       - 
• U odnosu na        - 
• Izbor          - 
• Konto          - 
• Analitika         - 
• Datum          - 
• Stavke          - 
• Otvorene stavke      - 
• Prikaz teksta        - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 88

NAJVEĆI PRIHODI 
 
 

 
SLIKA 
 
 

 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Konto          - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Prikaz          - 
• Broj najvećih prihoda     - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
 

 

 
SLIKA 
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NAJVEĆI RASHODI 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK         - obavezan unos 
• Konto          - 
• Datum          - 
• Kurs           - 
• Prikaz          - 
• Broj najvećih rashoda    - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
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SLIKA 
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OSTALI PREGLEDI (Konta) 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 94

 
SLIKA 
 

• Šifra     - 
• Sort po    - 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 



 95

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 96

OSTALI PREGLEDI (Mesta troška) 
 

 
SLIKA 
 
 
 

• Šifra     - 
• Sort po    - 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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OSTALI PREGLEDI (Analitike) 
 

 
SLIKA 
 

• Izbor analitike -  
• Šifra     - 
• Sort po    - 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
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SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 99

PRIMANJA I IZDACI ( Obrazac 1) 
 

 
SLIKA 
 



 100

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK   - 
• Datum   - 
• Klasa konta - 
• Nivo konta  - 
• Iznos    - 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 101

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 102

PRIMANJA I IZDACI ( Obrazac 2) 
 
 

 
SLIKA 
 
 

• Šifra  BK  - 
• Datum    - 
• Stvarni iznos 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 103

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 104

PRIMANJA I IZDACI ( Obrazac 3) 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK   - 
• Sort po    - 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 105

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 106

PLAN I OSTVARENJE PRIHODA ( Po uplatnim računima 1) 
 

 
SLIKA 
 
 
 



 107

 
SLIKA 
 
 

• Šifra  BK   - 
• Uplatni račun  - 
• Datum    - 
• Nivo konta   - 
• Plan     - 
• Ostvarenje plana- 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 



 108

 
SLIKA 



 109

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 110

PLAN I OSTVARENJE PRIHODA ( Po uplatnim računima 2) 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra  BK   - 
• Uplatni račun  - 
• Datum    - 
• Nivo konta   - 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 111

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 112

PLAN I OSTVARENJE PRIHODA ( Po kontima) 
 

 
SLIKA 
 
 

• Šifra  BK    - 
• Konto     - 
• Datum     - 
• Nivo konta    - 
• Procenti izvršenja - 
 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 113

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 114

UPOREDNI PLANOVI 
 

 
SLIKA 
 
 

• Šifra  BK      - 
• Prihod - Rashod   - 
• Rebalans-Prethodni plan - 
• Konto       - 
• Kurs        - 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 



 115

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 116

PLANOVI PO KONTIMA 
 

 
SLIKA 
 
 

• Šifra BK 
• Prihod – Rashod 
• Plan 
• Izbor pregleda 
• Vrsta plana 
• Kursna lista 
• Nivo konta 
 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 117

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 118

PR OBRAZAC ( Prihodi) 
 
 

 
SLIKA 
 



 119

 
SLIKA 
 
 
 

• Šifra BK 
• Klasa konta 
• Nivo konta 
• Stvarni iznos 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 120

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 121

PR OBRAZAC ( Rashodi) 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK 
• Klasa konta 
• Nivo konta 
• Stvarni iznos 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 122

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 123

REKAPITULACIJA BUDŽETA 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK 
• Datum 
• Stvarni iznos 
• Plan 
• Izvršenje plana 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 124

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 125

OBRASCI ( 1-5 ) 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 126

Obrazac 1-5 ( Unos i formiranje) 
 

 

 
SLIKA 
 

• Šifra BK       - 
• OP         - 
• Iznos ( 4,6,7,8,9,10,11) - 
• Napomena 
 
 
<OK> 
<Odustani> 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 127

Obrazac 1-5 ( Obrazac 1) 
 

 
SLIKA 
 

• Šifra BK 
• Razdeo 
• Glava 
• Datum 
• Stvarni iznos 
 

 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 128

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 129

IZDACI BUDŽETA 
 

 
 
 
 
 
 

• Šifra BK   - 
• Nivo konta  - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 130

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 131

PLAN RASHODA PO POZICIJAMA 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK    - 
• Plan     - 
• Izbor pregleda - 
• Vrsta pregleda po razdelima 
• Vrasta planova 
• Kursna lista 

 
 

<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 



 132

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 133

PLAN I IZVRŠENJE RASHODA 
 
 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 134

 
SLIKA 
 

 
• Šifra BK    - 
• Razdeo    - 
• Glava     - 
• Funkcijska Kl.  - 
• Datum    - 
• Plan     - 
• Mesec    - 
• Analitika   - 
• Procenat izvršenja 
• Planovi po izvorima finansiranja sa % 
• Planovi po izvorima finansiranja sa ostatkom 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 



 135

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 136

PLAN I IZVRŠENJE RASHODA PO NIVOIMA 
 

 
SLIKA 
 
 

 
• Šifra BK    - 
• Razdeo    - 
• Glava     - 
• Funkcijska Kl.  - 
• Datum    - 
• Plan     - 
• Mesec    - 
• Nivo konta 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 



 137

 
SLIKA  I    I                  I            I 
                    B5 B6                   B7           B8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Comment [b5]: BROJ KOJI SE 
NALAZI NA OVOJ TABELI 
OZNAČAVA KOLIKO STRANICA IMA 
IZVEŠTAJ 

Comment [b6]: STRELICOM 
PRELAZITE NA DRUGU STRANICU 
IZVEŠTAJA 

Comment [b7]: ŠTAMPATE 
IZVEŠTAJ 

Comment [b8]: ZATVARATE 
DOKUMENT 



 138

PLAN I IZVRŠENJE RASHODA PO KONTIMA 
 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 

• Šifra BK    - 
• Konto    - 
• Datum    - 
• Plan     - 
• Mesec    - 
• Nivo konta 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 



 139

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 140

OBRAZAC PL 
 

 
SLIKA 
 
 
 

• Šifra BK      - 
• Godina      -     
• Mesec      - 
• Stvarni iznos    - padajući meni Vam omogućava izbor 
• Priprema sa brisanjem - 
• Priprema bez brisanja  - 
• Pregled      - 
• Odustani     - 

 
 
<Pregled>,<Štampa> <Odustani> 
 
 
 
 
 
 



 141

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 142

ANALITIČKI IZVEŠTAJI RASHODA 
 

 
SLIKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 143

PROMENA POTPISA 
 

 
  

• Priprema 
• Overava 
• Odobrava 

<OK>   
<Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 144

 
SLIKA 67 
 
 
 
Obeležite stavke koje želite da prenesete, tasterom <F3> izaberite izvor finansiranja. 
 
<OK>   
<Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 145

 
SLIKA 77 
 
 
Obavezni podaci: 
 

• Naziv     - 
• Adresa     - 
• Mesto     - 
• Matični broj    - 
• Šifra delatnosti    - 
• Registarski broj    - 
• Žiro-račun     - 
• Pib      - 
• Org.jedinica poreske uprave  -  
• Uplatni račun javnih prihoda  - 
• Organizacioni kod   - 
• Funkcionalni kod    - 
• Broj zahteva za transfer sredstava - 

 
<Ok> 
<Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
<KRAJ> 
 
Izlazak iz programa. 
 


